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BUENOS AIRES PROVINCIA B A

é¢Cémo accedo al Portal de Recursos Humanos?
Al Portal de Recursos Humanos se accede desde la pagina de la Secretaria de Personal y Politica de

Recursos Humanos (www.rrhh.gba.gov.ar)

Seleccione INGRESA y complete los datos solicitados.

B A Secretaria de Personal y Politica de Recursos Humanos

BUENOS AIRES PROVINCIA
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LICENCIAS ASIGNACIONES JUBILACION CONDICIONES
Y PERMISOS FAMILIARES EJECUTIVA LABORALES

¢COmo me registro en el Portal?
Seleccione REGISTRATE y complete los datos solicitados.

porTAL DE RRHH

DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Usuario:

Contrasefia:

® Obtené / Recupers tu contrasefia

Registrate
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Formulario de Registro

Tipo Documento: l:E

NE de Documento: |

sec —C

Complete con el codigo de la imagen

Formulario de Registro

Tipo de Documento: DNI
N2 de Documento:

Sexo: Masculino

MNombre de usuario:

Contrasefia:

Re-Contrasefia:

Mail:

CUIPfCUIT/CUIL:

Utilice su nimero de documento como usuario
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INGRESO
éComo ingreso al Portal?

Acceda utilizando su usuario (DNI) y contrasefia.

porTAL DE RRHH
DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Usuario:

Contrasefia:

» Obtené / Recuper3 tu contrasefia

Registrate

é¢Como completo MI PERFIL?

Acceda sobre el margen izquierdo a la opcion “Mi Perfil”. Luego hacer Click en “Mis datos de
Perfil”.

Importante: La carga de los datos en MI PERFIL permite acceder al resto de las aplicaciones del
Portal (ejemplo: solicitud de asignaciones familiares, solicitud de carpetas médicas, impresion de
credencial, etc).

BA

BUENOS AIRES PROVINCIA

INICIO ¥

MI PERFIL ¥

N_TWEICAGONES 3
AUTOSEGURD ¥

SALUD LABORAL [Carpeta Médica) ¥
ASIGNACIONES FAMILIARES ¥
LICENCIAS Y PERMISOS ¥
DESARROLLO PROFESIONAL ¥
CONSULTAS ¥

CURSOS Y

MESA DE AYUDA ¥

MANUALES ¥
ADMINISTRADOR ¥

CERRAR SESON ¥
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éQué datos necesito completar?

e Datos Personales

Datos Personales

CcuIL: il Legajo:

Mombre: Gladys Apellide: Siape

Tipe Documenta: | DMl v | Nro Documenta: | |
Fecha Nacimiento: [p7i0711977 | Sexo: | Femenino |
Email: | Tel Particular: [I:I] I:I

T o I
Maxima Nivel Educativa: Universitario v Estado: | Completo ¥

Titulo Obtznido |Abogado |
Estada Civil: Casadalo v

e Familiares

Recuerde completar los datos de sus familiares para que los mismos sean utilizados en la Declaracion Jurada
de Asignacion Familiar o bien en la solicitud de Carpetas Médicas para Atencion de Familiar Enfermo.

Familiares

Apellido Nombre Tipo Doc Nro Doc F.Nacimiento Sexo Parentesco

| | | | |DNI E| | | | | |Mascu|in0|z| |Se|ecci0ne E|
P — -
[ Agregar |

Apellide Mombre Tipe Documento Nro. Documente Fecha de Nacimiento Sexg Parentesco

A A DI 12 04/03/2013 M HUO/A ¥

01/03/2013 HUO/A ®

Podra agregar la cantidad de familiares que sea necesaria a través del botdon “Agregar”.

e Domicilio - Domicilio Postal



BUENOS AIRES PROVINCIA

Domicilio

Calle:|59 |Nrn.: |81 5 |Pisc|:| |Dp‘to.: | |
Fravincia: | BUENDS AIRES v

Localidad: |LAPLATA v | e [1900 |
Partida: [LAPLATA M

Domicilio Postal

| Copiar datos de Domicilio |

Calle:|59 |nre.: (815 |Fisa: | |oete.: | |
Fravincia: | BUENDS AIRES v

Localidad: |LAPLATA v | e [1900 |
Fartida: [LAPLATA v

e Relacion Laboral

Relacidn Laboral

Relacién Lzboral |Ageme de la Administracion Pablica Provinci: v

Datos Laborales Agentes dela Administracion Pablica Provincial

Organismo en el que tiene cargo de revista:

Buscar Organismo
GOBERNACION A
MINISTERIO DE SALUD A
SUBSECRETARIA DE COORDINACION Y ATENCION DE LA SALUD v
DIRECCION DE SALUD MENTAL v
Presta servicios en est organismo? E 2
Domicilio de Prestacidn de Servicio
calle: 2 | nro:[51 | Dpto: | iso: | |
Frovincia: | BUENOS AIRES v
Localidad: [LAPLATA A
Fartido: [LAPLATA v
e Laoaral w2tz e )

Fecha de Ingreso &n la Administracién Publics Provincial: 02/05/2000

Tiene otra relacion lzboral con |z Administracion Publics Frovincial: Horas citedra || Contratos || Otras [

En caso que no encuentre la dependencia a la cual pertenece, podrd acceder al listado completo de
Organismos y Dependencias seleccionando BUSCAR ORGANISMO. La siguiente imagen muestra un ejemplo:

Datos Laborales Agentes de la Administracion Pablica Provincial

[o] i tiene cargo de revista:
( )
‘ SECRETARIA DE PERSONAL Y POLITICA DE RECURSOS HUMANOS
‘ SUBSECRETARIA DE COORDINACION Y CONTROL DE RECURSOS HUMANOS Y CONDICIONES LABL

‘ DIRECCION PROVINCIAL DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS
‘ DIRECCION DE COORDINACION DE DELEGACIONES

BB E &
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Ingrese un parametro de by

contable g buscar >

Organismo

EREA ADMINISTRATIVA - Sector Contable y Sector Administrativo Seleccionar
SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA CONTABLE Seleccionar
RESPOMNSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y CONTABLE Seleccionar
DIRECCIA“N DE ADMINISTRACIA*N CONTABLE Seleccionar
DIRECCIA"N ADMINISTRATIVA CONTABLE ¥ DE RECURSOS HUMANOS Selsccionar
DIRECCIA"N CONTABLE FINANCIERA Seleccionar
DIRECCIA“N TA%:CNICO CONTABLE Seleccionar
DIRECCIA“N DE ADMINISTRACIA*N CONTABLE Seleccionar
DIRECCIA“N DE AUDITORAACONTABLES Y ESPECIALES Seleccionar
DIRECCIA“N GENERAL DE CONTROL CONTABLE Seleccionar
DIRECTOR DE ADMINISTRACION CONTABLE Seleccionar
DIRECCIA“N DE COORIDNACION CONTABLE Seleccionar

Cuando todos los datos se encuentren completos, debera Grabar los mismos.

Aclaracion: Aquellos datos obligatorios que se encuentren vacios seran identificados en rojo y
deberan completarse para poder grabar el perfil.

Datos Personales

culL: Legsio:

Nombre: Gladys apelide: Siape

Tipe Documenta:

Nro Documento:

Fecha Nacimiento 7074977 Sexo
Email Tal Particulzr D] _I

Tel Calular: D] 15:

Mzximo Nivel Educativa: Estado:

Tituls Obtanido

]l

* Recuerde que la informacion declarada en su PERFIL debera estar actualizada.
*  Podra modificar sus datos toda vez que considere necesario.
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¢Como cambio mi contraseiia?
Acceda sobre el margen izquierdo a la opcidn “Mi Perfil”. Luego hacer Click en “Cambiar mi clave”.

Cambiar mi clave

Clave actual
Clave Nueva

Repetir Clave Nueva

Complete con el
codigo de la imagen

éComo puedo obtener o recuperar mi clave?
En el caso que haya olvidado su contraseia o tenga dificultades para registrarse, deberd oprimir el
botdn en el margen derecho inferior de la pantalla de inicio.

Deberd completar una serie de datos para seran verificados por el sistema. Luego, podra
seleccionar una nueva contrasefa.

¢COomo puedo acceder a los instructivos de todas las aplicaciones del Portal?
Acceda sobre el margen izquierdo a la opcién “Manual de usuario”.

: Ante cualquier inquietud, te podras contactar con nuestra Mesa de Ayuda )
. Correo: ayuda.siape@gba.gob.ar
J Mesa de Ayuda Presencial: Calle 14 entre 56 y 57 de 07:45 AM a 16 PM
o Mesa de Ayuda Telefdnica: (0221) 483-9737 | 483-9490

L J




