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A. PRESENTACION

¢QUE ES EL SISTEMA DE JUBILACION EJECUTIVA?

El sistema de Jubilaciéon Ejecutiva consiste en la posibilidad que el docente
solicite su tramite jubilatorio sin necesidad de apersonarse con su legajo de
antecedentes y/o foja de servicios al Consejo Escolar, a la Direccién de Jubilaciones y
Certificaciones de la Direccién General de Cultura y Educacién ni al Instituto de

Prevision Social.

Solo debe manifestar su voluntad de acogerse al beneficio jubilatorio en la
Secretaria de Asuntos Docentes donde presta servicios, confeccionar una planilla
virtual de declaracién jurada y finalmente regresar al mismo organismo donde deberd

rubricar su renuncia a los cargos que desee.
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B. DEFINICIONES Y REQUISITOS

¢CON QUE ANTICIPACION AL CESE SE DEBE TRAMITAR LA JUBILACION EJECUTIVA
DOCENTE?

En esta nueva modalidad, el docente debe iniciar su tramite jubilatorio con una
antelacion minima de tres (3) y maxima de seis (6) meses, siendo que su cese de

servicios debe ser a mes completo. A modo de ejemplo:
e Se finaliza el trdmite en la S.A.D. respectiva el dia 08/04/12.
¢ Se e suman como minimo tres meses, es decir, 08/07/12.

e E| cese de servicios es a mes completo, es decir que su fecha de renuncia sera el

dia 31/07/12.

e En tanto, que si desea cesar utilizando el tiempo maximo de seis meses, la

fecha seria el 08/10/12, debiendo renunciar el dia 31/10/12.

Por lo expuesto, el docente puede cualquier dia del mes concurrir a la S.A.D. para
comenzar o finalizar su tramite, pero la fecha de cese o renuncia debe

necesariamente ser el ultimo dia del mes en que recaiga la misma.

Es dable sefialar, que la administracion garantiza la finalizacion del tramite
jubilatorio a partir de la presentacion en la Secretaria de Asuntos Docentes de la

documentacion requerida, no desde el momento en que se lo habilita en el sistema.
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¢QUE DOCENTES PUEDEN TRAMITAR LA JUBILACION EJECUTIVA? REQUISITOS

a) Poseer al menos los requisitos minimos de edad y antigliedad establecidos
actualmente en el Decreto Ley 9650/80 (texto ordenado por Decreto
600/94), debiéndose tener presente que las licencias sin sueldo

usufructuadas durante la carrera docente, descuentan antigliedad.

b) Todos los servicios desempefiados deben ser puros en la Provincia de Buenos

Aires, exclusivamente en establecimientos oficiales de la D.G.C.yE.

c) No haber iniciado el tramite jubilatorio por otros sistemas (Cierre de

Cémputos, Jubilacién Automatica Docente, Jubilacidn Ordinaria, etc.).
Por el momento quedaran excluidos:
e Docentes transferidos.

e Docentes que se desempefiaron en cargos que durante su carrera docente
combinen desempefios mixtos entre la docencia estatal, con docencia privada

(DIPREGEP, SNEP) u otras jurisdicciones.

ETAPAS QUE DEBE CUMPLIMENTAR EL DOCENTE

a) Encontrarse registrado como usuario en el portal abc.gov.ar o registrarse antes

de la iniciacion del tramite.

b) Dirigirse a la Secretaria de Asuntos Docentes de la jurisdiccion, con el
Documento Nacional de Identidad donde se lo habilitara para ingresar al sistema de

Jubilacién Ejecutiva.
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c) Una vez habilitado el docente podra cumplimentar desde su hogar, o desde
cualquier equipo con conectividad de Internet, su Declaracién Jurada de Servicios

mediante la web.

d) Acudir munido del D.N.I. a cualquier delegacién de la Administracion Nacional
de la Seguridad Social (ANSES) y solicitar las denominadas cuatro (4) pantallas, a saber:
Histérico de Aportes; Archivo de Auténomos; Consulta de Expedientes y R.U.B.

(Registro Unico de Beneficiarios).

e) Regresar a la Secretaria de Asuntos Docentes, donde se le recepcionardn las

cuatro (4) pantallas de ANSES y una fotocopia de su D.N.I.

El certificado de finalizacion de tramite (Formulario de Renuncia) serd impreso en la
Secretaria de Asuntos Docentes luego de cargarse la fecha de cese en el sistema. El
docente rubricard su renuncia al cargo, comenzando a correr desde dicho momento

el plazo para que la administracion finalice su tramite jubilatorio.

De dichas etapas se desprende que la Secretaria de Asuntos Docentes interviene
en dos oportunidades. En una primera, cuando el docente manifiesta su intencién de
acogerse al presente sistema y se lo habilita para que éste pueda realizar su
declaracion jurada. En la Ultima etapa, cuando recepciona las cuatro (4) pantallas de
ANSES, la fotocopia del D.N.I. y formaliza la renuncia del docente, mediante la web y

al mismo tiempo por escrito.

ACCIONES DE LAS SECRETARIAS DE ASUNTOS DOCENTES RELACIONADAS CON LA
JUBILACION EJECUTIVA

La Secretaria de Asuntos Docentes debera difundir el servicio de Jubilacion

Ejecutiva y los requisitos necesarios del docente para este sistema de jubilacién.

Asistira a los docentes y los habilitara en el sistema de Jubilacion Ejecutiva, para

gue los interesados puedan acceder a su Declaracidn Jurada. Se recomienda analizar
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los requisitos minimos necesarios para que el docente pueda ingresar en esta primera

etapa o aconsejar el andlisis de su cumplimiento.

Recepcionard la documentaciéon del docente, que deberd apersonarse con su
Documento Nacional de Identidad, imprimira el Certificado de Finalizacién de Tramite
y certificara su firma en dicho formulario. Es imprescindible que formalizada la

renuncia del docente mediante la web, éste complete el formulario.

Remitira por los medios habituales la documentacién del docente a la Direccion
de Jubilaciones y Certificaciones de la Direccién General de Cultura y Educacion, sita en
calle 10 N2 1265 entre 58 y 59 de la Ciudad de La Plata. Se solicita que en el envio de
la documentacion se aclare en el exterior del sobre en el borde superior derecho

“JUBILACIONES EJECUTIVAS” y nombre del “DISTRITO”.

Una vez enviada la documentacidn, la Secretaria remitira via mail a la direccién de
correo electrénico jubilacionejecutiva@ed.gba.gov.ar la siguiente informacion

relacionada con el docente:

e Nombre completo.

e Numero de documento (D.N.I).

e Fecha de renuncia.

e Medio por el cual se envio la documentacion.

e Fecha de envio.

e Numero de remito.

PAUTAS PARA TENER EN CONSIDERACION
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* Una vez que el docente haya concluido con el tramite, podrd realizar el
seguimiento a través del Link “Mi Jubilacién” en su SerCope (Servicio de Consulta
Personalizada), es decir que visualizara su certificacion de servicios por parte de la
Direccién General de Cultura y Educacion (D.G.CyE) y el envio de la misma al Instituto
de Previsién Social (I.P.S.), quien una vez otorgado su beneficio jubilatorio, lo notificara

de la fecha, lugar de pago y haber mensual previsional.

* Ante cualquier duda, problemdtica o sugerencia respecto de los pasos a seguir
y/o funcionamiento del sistema, la Secretaria de Asuntos Docentes podrd enviar un
correo electréonico a jubilacionejecutiva@ed.gba.gov.ar, siendo la Direccion
Provincial del Sistema de Administracion de Recursos Humanos dependiente de la
Secretaria de Personal y Politica de Recursos Humanos la encargada de recabar las
mismas por intermedio de su mesa de ayuda o del sector seguimiento de

expediente/documentacion.

* En caso que los datos del docente se encuentren incompletos, estén
desactualizados o deban ser rectificados en el SerCope (Servicio de Consulta
Personalizada), éste igualmente podrda ser habilitado para iniciar el tramite de
Jubilacién Ejecutiva, no obstante, debera modificarlos con anterioridad a la renuncia

que se deba efectivizar en la Secretaria de Asuntos Docentes (véase Anexo |).

* Asimismo, se informa que la Direccién de Jubilaciones y Certificaciones, sito en
calle 10 N2 1265 entre 58 y 59 ciudad de La Plata, posee un “box” exclusivo destinado
a aquellas personas que deseen iniciar su tramite jubilatorio personalmente o para
recepcionar todo reclamo administrativo por escrito relacionado con la presente

modalidad.
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C. PROCEDIMIENTO

EXPLICATIVO DE HABILITACION Y RENUNCIA DE DOCENTES

A) HABILITACION
1. Para habilitar a un docente para que éste inicie su Jubilacidon Ejecutiva
mediante el presente sistema, la persona previamente designada de la

Secretaria de Asuntos Docentes debe ingresar a la pagina www.abc.gov.ar

y hacer click en Servicios ABC > Acceder:

Cuitura y Educacion abc @ Buones hires

ALUMNOS DOCENTES ESCUELAS LA INSTITUCION COMUNIDAD Y CULTURA ADMINISTRATIVOS

PLAN DE OBRAS 2012
< Primera Etapa

AYUDA & FAQ

Servicios ABC

Efemérides 7
ABCE =

Accesos Directos

Unidad Ministro El Gabierno de |z Provinciz de Buenos Aires llams= =2

7 Acceder

Calendario Escolar > Registrarse
2012

Cuentos para escuchar _
Buscar

Calendario Docente
Licitacion Piblica para |a realizacion de 201 obras en 2012 Consejo General de
COPRET L =dificios escelares. Cultura y Educacion
Auditoria General N I
Conssjo General Disefios Curriculares Experiencias Educativas m ormas usuales
Consejos Escolares e
- Seleccién de personal Seleccién de Personal 2 de Marzo
gzbsecr_eta"a de administrative 2011 Jardrquico 2011 Sileoni y Gvirtz inauguraron (ultura en ua
ICaCIaD obras en Ensenada E |
§ Programa de Plan Obras 2010-2011 = ¢ scuela
Niveles B artislissrtin Naranka L A
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d
Lgia de la Infermacién

.. SEDE CENTRAL .- EDUCACION .. PLANES ¥ PROGRAMAS

* Novedades
Olvidél! contr

Bancarizacion de haberes para agentes de la DGCyYE ZOue hacemas con sus datos?

Inicio de Sesién m3s informacidn

Registrese!

|contrasefia

Para proceder a la bancarizacién de los depdsitos de los haberes en caja de éPor qué le pedimos registrarse?
ahorro y emisién de la tarjeta de dbito correspondiente, debe completarse el
formularic de ALTA DE BANCARIZACION junto con copia de DNI y

constancia de CUIL . Dicha documentacion debera presentarse en el Consejo SERVADDO

Escolar donde reside, exceptuando a los agentes de casa central que

deberan hacerlo en la Direccién de Tecnologia de la Informacidn. T08a Terciario 108A  |jpsp Ierciaric 1088
Para el cambio de sucursal utilizar el formulario CAMBIO DE SUCURSAL. — —
idem procedimiento antes mencionado para la presentacién de la To8a Listado 108A Tosp Listado 1088

documentacion. 108b
-Alta de Bancarizacién (PDF

-Cambio de Sucursal (PDF Kb)

LOF Listado Oficial 2012

DES Listado para Designaciones 2011

Instructivo para la aplicacion de fondos de caja chica
. . N PAD Buntaje Anual Docente
La Ley N° 13.767 de Administracién Financiera en su articulo 78 establece el

dnico procedimiento para atender gastos catalogados como de menor [R— 2 L
cuantia que permiten resolver problemas diarios de las distintas PID | Buntaje del Ingreso 3 Ia Docencia
dependencias (Caja Chica) y de compromisos eventuales (Fondos por Unica

vez). a258 Cobertura de cargos suplentes

Descargar Instructivo (PDF 86 kB)
Descargar Anexo I (PDF 117 kB) &2 webmail

Direccién General de Administraciéon ’ Chat = Catalogo

GZ Foros ABCE PpPrensa

Uso R able de los Recursos Informatico.

2. Al ingresar en el menu Acceder, se desplegaran las siguientes pantallas,

Salario Familiar (Formularios y Requisitos)

debiéndose iniciar sesién mediante el wusuario y contrasefia y

posteriormente entrar en la opcién Intranet.

de la Informacion

Servicios Novedades ServadDo Webm:

BLANES ¥ PROGRAMAS

Perfil del usuario
-

T Comaatd

La Direccion de Contabilidad ¥ Finanzas informa al personal docents v no (E"’ Aloiamisnte Web
docente que a partir del praximo pago, a realizarse en enerc de 2011, se :

reemplazara la operativa actual por ventanilla por el sistermna de

acreditacién en cusnta bancaria. mis informacion Iy 4 sercoee

Ticketera Abierta™. Cambio de modalidad

SerCoPe: Ahora también para agentes de DIPREGEP > Guia de Seguros de Vida

El SerCoPe incorpora a sus habituales servicios, la posibilidad de gue los

agentes de DIPREGEP que solo se desempefan en establecimientos webmail solicitud
subwencionados, puedan acceder a sus liguidaciones de haberes como asi -
tambign a los datos correspondientes a su situacidn de revista. Para mayor Chat = Cotaloog

informacién comunicarse al 0B00D-222-6588.

L7 J¢

Foros ABCE Erensa

Usc Responsable de los Recurses Informaticos

PIN o Mimero de Identificacién Personal

El PIN funciona come una segunda llave de seguridad dade gue sclo =l
usuario conoce este dato. Ciertos Servicios ABC lo solicitaran.

Para Agentes Bancarizados: Esta formade per los dltimos cuatro digitos de
la cuenta BAPRO donde se deposita su sueldo.

3. Luego, se requiere que seleccione el link Habilitar Jubilacion

TBI:IIIJllII!Iﬂ e la Informacion

Servicios Novedades SerVadDo Webmail Foros Masw

Habilitar Jubilacion

Direccign General de
Cultura y Educacién

< Volver
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4. Ingresar el numero de Documento Nacional de Identidad del docente y
hacer click en Buscar. En el caso de los documentos menores a
10.000.000, debera ingresar la inicial del sexo delante del nimero (F:

femenino M: masculino).

Se recomienda descargar el Instructivo Secretaria de Asuntos Docentes
dado que la utilizaciéon de esta modalidad implica la lectura y aceptacion

de las condiciones establecidas en el instructivo mencionado.

Direccién Gensral de 5 2 e b o - Bueneos Aires
Cultura y Educacién servicios.abc.gov.al OLA PROVINGIA
Habilitar Jubilacién Usuario: ISalir]

Buscar Persona

Documento |

Para documentos menores a 10.000.000 ingrese el sexo delante del ndmero - Sexo F:
fermenino M: masculino

Motificar al agente que debe Actualizar sus datos personales, de lo contrario no podra
ingresar su renuncia . Debe completarlos ingresando a abc.gowv.ar , opcién SerCoPe |,
Mis Datos.

Informacién atil

Correo electrénico: jubilacionejecutiva@ed.gba.gov. ar

|
1:':;» ‘ Instructivo Secretaria de Asuntos Docentes Instructivo Consejo Escolar
,::/,
s |

Instructivo Docente Instructivo Ley 10.430

Direccién de Tecnologia de la Informacidn - Ingenieria de Software

Direccién General de Cultura vy Educacién de |a Provincia de Buenos Aires

5. Posteriormente, debe corroborar los “Datos Personales” que figuran en la
ventana respectiva. En el caso que alguno de los mismos sea incorrecto o
se encuentre incompleto (el cual se observara con color verde), se le debe
informar al docente que debe actualizarlos, de lo contrario no podra
ingresar su renuncia hasta tanto no sea modificado del sistema (véase

Anexo |).
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Datos del jubilable:

Datos Personales

documento

Situaciones de Revista

Apellido ¥y MNombre

Documento DI - apellido ¥y Nombre

Fecha nacimiento 05/01/1950 Sexo FEMEMIMC

Antigiiedad docente MO POSEE Antigiiedad administrativa MO POSEE

MNacionalidad ARGENTIMNA Estado civil DIYORCIADO

Cuit/Cuil 27+ -6 Mail
DOMICILIO POSTAL

Calle 56 ES 9 10

Mamero Piso < Departamento £

Ccadigo postal 1900 Localidad La PLATA Prowincia BUEMNOS AIRES

Telediscado onzz1 Teléfono

6. A continuacion en la ventana “Situaciones de Revista” se observaran los
cargos en los que el docente actualmente desempeiia sus servicios y en la
opcion “Detalle Revista”, visualizard cada uno de ellos tal como se

demuestra en el ejemplo siguiente.

Es importante tener en cuenta que es condicidn necesaria que los cargos
a los cuales éste desea renunciar sean correctos, caso contrario, deber3d la
Secretaria de Asuntos Docentes articular las medidas necesarias para que

los datos erréneos sean rectificados por la via adecuada.

Datos del jubilable: documento Apellido y Nombre

Datos Personales Situaciones de Revista

Seleccione una Situacidn de Revista

R _ - R - M de oficial Fecha Toma Régimen Caracter
ST [Tr® dle Tremize i Escuelacargu oS sel:'Di.Pr|3.l3|3|:|.Pl:lsesilfln Estatutario de Rewvista
@l JE=C. DE ENS. MEDIA ) FRECEPTOR O.0 1 QOFTCIAL MO POSEE DOCEMNTE T
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Cultura y Educacién sel WC'OS-abC'bOV-a[ OLA PROVINGIA
Datos del jubilable: documento Apellido ¥y Nomhre
Datos Personales Situaciones de Revista
Seleccione una Situacion de Revista
L _ . e Ne de Dficial Fecha Toma Régimen Caracter
DS ED Ui d= Drmanizacion Escuelacargo 11D S'3‘:'Di.Pre.Gep.Pl:isesilin Estatutario de Revista
II JESC. DE ENS. MEDIA 4 FRECEFTOR 0.0 1 OFICIAL WO POSEE DOCENTE T
[ vover ] ocwiek
Datos del jubilable: documento Apellido y Nombre
Descripcion Real Interino
Secuencia 1
Dependencia DGCYE

Distrito

Tipo de Organizacion

Namero de Escuela

Organizacion Apoyo

Cargo f Categoria
Horas f Madulos
Turno

Fecha Desde

Fecha Hasta

E=C. DE ENS. MEDIA

4

PRECEPTCR

0.0

01/04/2011

MO POSEE

7. Para finalizar la primera etapa se deberan seleccionar uno o mas cargos y

hacer click en Habilitar (los que posteriormente renunciard). Una vez

cumplimentado este Ultimo paso observard la frase “La persona ha sido

habilitada con éxito”, debiendo el docente realizar la declaracion jurada

mediante su SerCope (Servicio de Consulta Personalizada).
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Habilitar Jubilacidn

Datos del jubilable:

Datos Personales

Documento Apellido ¥y Nombre
Fecha nacimiento 05/01/1950 Sexo
Antigiliedad docente MO POSEE Antigiiedad administrativa
MNacionalidad ARGEMTIMNA Estado civil
CuitfCuil Mail
DOMICILIO POSTAL
Calle
Namero Piso 4
Cadigo postal MO POSEE Localidad MO POSEE
Telediscado MO POSEE Teléfono MNO POSEE

documento

Situaciones de Revista

Apellido y Nombre

Usuario: [Salir]

Persona Habilitada

La persona ha sido habilitada con éxito

FEMEMIMC

MO POSEE
DESCOMNOCIDO
MO POSEE

Departamento 4

Prowvincia BUEMNOSE AIRES

Detalle Revista Renuncias

B) RENUNCIA

1. Una vez que el docente finalizd su declaracion jurada deberd concurrir,

con la documentacion solicitada, nuevamente a la Secretaria de Asuntos

Docentes.

2. Se procederd a formalizar la renuncia del docente por el sistema,

debiendo la persona autorizada de la Secretaria ingresar nuevamente por

el link “habilitar jubilacion” que se encuentra en intranet en el portal ABC.

Posteriormente, desde la opcidén “Situaciones de Revista” seleccionara el

cargo al cual el docente desea cesar y hara click en la opcién Renuncias.

Se suguiere verificar que el cargo se encuentre activo en el sistema Host.

DIRECCION GENERAL DE CULTURAL Y EDUCACION
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Datos del jubilable: documento Apellido ¥ MNombre
Persona Habilitada
Datos Personales Situaciones de Revista

Seleccione una Situacion de Revista

Distrito Tipo de Organizacién E:c‘z‘zlaﬁargo Horas Sec.gfi;i?;ﬁep
=l DE MAESTRO DE
ZAMORAESCUELA PRIMARIA BASICA & by 0.0 4 CFICIAL

L DE MAESTRO DE
OIS s ESCUELA PRIMARIA BASICA 74 e 0.0 1z OFICIAL

Fecha Toma
Posesion

01/03/1955

Mo POZEE

REégimen Caracter
Estatutario de Revista

DOCEMTE T

DOCENTE =

3. A continuacion visualizard en la pantalla el cargo escogido, deberd incluir

la fecha de renuncia (teniendo en cuenta que debe ser a mes completo

como se explicd previamente).

Habilitar Jubilacién

Datos del jubilable: documento Apellido y Nombre

Seleccione una Situacién de Revista

Distrito Tipo de Organizacion Ne de Cargo Horas Sec.OﬁCial
Escuela

L DE MAESTRO DE

ZAMORA ESCUELA PRIMARIA BASICA 6 GRADO 0.0 4 OFICIAL

Fecha de renuncia (dd/mm/‘aaaa) “31/011‘27012 7\

EEETEE A

Usuario: [Salir]

Fecha Toma
Di.Pre.Gep.Posesion

01/03/1988

Régimen Caracter
Estatutario de Revista

DOCENTE T

4. Sitodos los pasos se han cumplimentado del modo sefialado se observara

la leyenda “La renuncia ha sido agregada exitosamente”.
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Direccion General de

Caitara s Ecacién servicios.abc.gov.ar (® Buenes Aires

Datos del jubilable: documento Apellido y Nombre
Persona Habilitada
La renuncia ha sido agregada exitosamente.

Datos Personales Situaciones de Revista

Seleccione una Situacidn de Revista

I . . - Ne de Oficial Fecha Toma Régimen Caracter
Distrito Tipo de Organizacién Escuela (EEIID O |9EE, Di.Pre.Gep. Posesion Estatutario de Revista
L DE MAESTRO DE
DZAMORAESCUELF\ FRIMARLA BASICA 3} GRADO 0.0 4 CFICIAL 01/03/1965 DOCENTE T
L CE MAESTRC DE
DZAMORAESCUELF\ FRIMARLIA BASICA 74 CRADO 0.0 12 OFICIAL MO POSEE DOCENTE 5

Detalle Revista Renuncias

5. Cargada la renuncia debera imprimir el Certificado de Finalizaciéon de
Tramite. Este serd completado por el docente quién rubricard su firma en

dicho formulario, la cual serd certificada por la Secretaria de Asuntos

Datos del jubilable: documento Apellido y Nombre
Persona Habilitada

Datos Personales Situaciones de Revista
Documento DNI - Apellido y Nombre
Fecha nacimiento 23/06/1958 Sexo FEMENINO
Antigiiedad docente 26 ANOS 06 MESES 25 DIAS Antigiiedad administrativa NO POSEE
Nacionalidad ARGENTINA Estado civil CASADO
Cuit/Cuil Mail

DOMICILIO POSTAL

Calle ALSINA Ng
Namero 386 Piso NO POSEE Departamento NO POSEE
Cédigo postal o Localidad SIN LOCALIDAD Provincia SIN PROVINCIA
Telediscado 02326 Telefono

Detalle Revista _[imprimir Constancial

DIRECCION GENERAL DE CULTURAL Y EDUCACION
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Direccion General de

Caituray Educacién servicios.abc.gov.ar (3 Buenos hires

ANEXO I: ACTUALIZACION DE DATOS PERSONALES

Explicativo sobre modificacién o incorporacion de datos del SerCope (Servicio de

Consulta Personalizada).

A) Ingresar al link Mis Datos.

Servicio de Consulta Personalizada (SerCoPe) Usuario: | SALIR |

?

informaticos,
Desde la opoidn Datos Personales usted podra wisualizar un botdn "Actualizar”
que permite rectificar su informacion personal,

Instructivo

Mis Datos
o Muestra Datos Personales, Familiares, de Situacidon de Rewvista v de Puntaje ey ﬂlﬁ*]
TR Anual Docente de acuerdo a la informacidn que consta en nuestros registros Cddigos de Pago |ﬁ-§

i Ge stidn

i Jubilacidn

Para mas informacidén comunicarse
Dpta. de Contralor Administrative Teléfono: (0221) 429-7634

Dptos, de Contralor Docente Teléfono: (0221) 4297684 al 7689

B) Hacer click en Actualizar en caso que cualquiera de los Datos Personales

deba ser modificado y/o completado.
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Direccion General de

Cultura y Educacion servicios.abc.gov.ar

,

[salir] =

Servicio de Consulta Personalizada (SerCoPe) Usuario:

Datos Personales Familiares Situaciones de Revista Puntaje
Documento DNI - Apellido y Nombre
Fecha nacimiento 01/01/1978 Sexo MASCULINO
Antiguedad docente MO POSEE Antigiedad administrativa 03 ANOS 02 MESES 00 DIAS
Nacionalidad ARGENTINA Estado civil SOLTERO
Cuit/Cuil Mail

DOMICILIO POSTAL

Calle
Ndamero Piso NO POSEE Departamento NO POSEE
Codigo postal MO POSEE Localidad MO POSEE Provincia BUENOS AIRES
Telediscado 00221 Teléfono

Menu principal

C) Todos los casilleros deben encontrarse completos y podran modificarse en
su totalidad, con las excepciones del nimero de documento, fecha de nacimiento y

antigiiedad, los cuales en caso de ser incorrectos deben ser modificados por las vias

habituales.

Servicio de Consulta Personalizada { SerCoPe)

Documento

Tipo de Documento

Fecha nacimiento
{dd/mm/aaaa)

Antigiedad docente

Nacionalidad

Cuit {ingrese sdlo
nameros)

Calle
Piso
Localidad

Caracteristica

2

Usuario: [salir] =

Menu principa

aApellido y Nombre

ont v
01/01/1978 Sexo

Antiguedad
L2 o administrativa
| ARGENTINA v|Estado civil

I—|

[ ]

o]

Email

DOMICILIO POSTAL

Nimero

Departamento

[sIN LOcALIDAD

v |Provincia

loo221 |

Actualizar

Teléfono

Extender Tiempo

03 ANOS 02 MESES 00 DIAS

SOLTERO v
l -

T
:2_
BUENOS AIRES

: |
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Direccion General de

servicios.abc.gov.ar

Es importante seialar, que si el sistema no le permite actualizar sus datos por

encontrarse en mantenimiento, debe volver a intentarlo en otra ocasion.

Ejemplo 1:

servicios.abc.gov.ar

Servicio de Consulta Personalizada (SerCoPe)

- - 2>
usuario: [N =aic1 2

Menu principal

Documento

Tipo de Documento

Fecha nacimiento
(dd/mm/aaaa)

Antigliedad docente

Nacionalidad

Cuit (ingrese sélo
nameros

Calle
Piso
Provincia
Distrito
Localidad

Caracteristica

Dwoccion General de
Cultura y Educacion

Ejemplo 2:

Apellido y Nombre
oI (- |
05/01/1950 Sexo

Antighedad
administrativa

ARGENTINA =l Estado civil

NO POSEE

Email

DOMICILIO POSTAL

NGamero

4 Departamento

LA PLATA (cp1900) -
[coz21 |

Teléfono

Actuahzar

Problemas en el servidor Host.

Femenino -
NO POSEES
|pIvoRc1ADO (=

|zgga@gmail.com

723

xtendst Tiempo

© Brones fies

Direccidn d2 \ =
Tecnologia de la Informacion

servicios.abc.gov.ar

Servicio de Consulta Personalizada (SerCoPe)

2
Usuario: NS lir] =

Debido a que se estan realizando tareas de mantenimiento no se ha podido realizar el cambio.

Documento

Tipo de Documento

Fecha nacimiento
{(dd/mm/j/aaaa)

Antigiedad docente

Nacionalidad

Cuit {ingrese solo
nimeros)

Calle
Piso
Provincia
Distrito
Localidad

Caracteristica

Diveccion General de
Cultura y Educacion

25/07/1958

26 ANOS 11 MESES 0% DIAS

Apellido y Nombre

DNI [w

Sesxo

Antigedad
administrativa

ARGENTINA =] Estado civil
Email
DOMICILIO POSTAL
Niamero
1 Departamento
| BUENOS AIRES -l

| SAN NICOLAS w
| SAN NICOLAS DE LOS ARROYOS (cp2900) (v |

(03451 | Teléfono

nder Tiempo

Gracias por utilizar este servicio.

Femenino >l
NGO POSEE
| CASADO ~|

Zhotmail.com

|165

OMIhu
LA PROVINCIA
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Direccion General de

Cultura y Educacién servicios.abc.gov.ar (® Buenes Aires

ANEXO II: CERTIFICADO DE FINALIZACION DE TRAMITE JUBILATORIO

Condiciones de Impresion

El Certificado de Finalizacion de Tramite Jubilatorio debera ser impreso por
TRIPLICADO y en DOBLE FAZ, distribuyéndose de la siguiente forma:
e El Docente, como constancia de inicio del trdmite jubilatorio.
e Secretaria de Asuntos Docentes, como constancia de inicio del tramite
jubilatorio.

e Para ser remitida a la Direccién de Jubilaciones y Certificaciones.

Direccidn General de o
Cultura y Educacion IPS|Erevision social

Certificado de Finalizacion de Tramite Jubilatorio

La declaracion de servicios ha terminado y su fecha de renuncia ha sido cargada exitosamente en el sistema. Debera

completar este formulario que sera certificado por la autoridad competente.

Documento: 12.345.678 '
RENUNCIA PARA ACOGERSE A LOS BENEFICIOS DE LA JUBILACION EJECUTIVA

Lugar y fecha: Mercedes, 19/03/2012

Sefior/a: Nombre de la Secretaria de Asuntos Docentes o Pres. del CE Distrito: Mercedes

El / la que suscribe Juan Pérez D.N.l.- L.C. - LLE. N9 12.345.678 tiene el agrado de
dirigirse a usted, a los efectos de presentar renuncia a los cargos que consigno a continuacién: "

1) Cargo Maestra de grado Establecimiento 15

Distrito Mercedes

2) Cargo Directora 3era Establecimiento 15

Distrito Mercedes

3) CArZO coveveeeeeeeere et s ernes Establecimiento .......cccoeeveeevieecieeseeceeenen,

DiSEIITO ottt

A fin de acogerme a los beneficios de la jubilacidn ordinaria, solicito que la misma sea aceptada a partir

del dia 31/08/20121”, fecha en que cesaré indefectiblemente en mis funciones.

Sefialo que continuaré revistando en los siguientes cargos:

1) Cargo Maestra de Grado (Tit./Prov./Supl.) Establecimiento 30

DiSTITO ot

2) CACEO wovevreeerereereeerreeeesese s s sese s esese s enee (Tit./Prov./Supl.) Establecimiento ........ccceeeeeerreevenreereeeenenns
DiStrITO oo

3) CAr0 cuuveerereeeeerereereresee v esevesessvesesenseans (Tit./Prov./Supl.) Establecimiento ........ccceeeeerveeeenreereeeenenns
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Direccion General de

Cultura y Educacion servicios.abc.gov.ar Oﬂ'

D1 ) o LTRSS

Domicilio: Calle 22 N° 356

Localidad: Mercedes Teléfono: 02324-123456
Lugar y fecha de nacimiento: Mercedes, 17/01/1950

Correo electronico: juan_perez@hotmail.com

Estado Civil: casado

Nacionalidad: Argentino

C.U.l.L.: 20-12345678-1

Percibiré en el Banco Provincia Sucursal:
Observaciones:
FAMILIARES CON DERECHO A PENSION: cényuges, hijos, padres, hermanos

Conyuge
SI/NO
Hija

Apellidos y nombres completos: Ana Lopez Parentesco:

Nacimiento: 23/09/1952 Es incapacitado: SI/NO Depende de Ud.:

Apellidos y nombres completos: Lucia Perez Parentesco:

Nacimiento: 06/05/1986 Es incapacitado: SI/NO Depende de Ud.:

Apellidos Y NOMDBIres COMPIELOS: ... .c.cuvi ittt e st s ses e s s ene s Parentesco: .........

Nacimiento: ......../ucee ceveenrne Es incapacitado: SI/NO Depende de Ud.:

Apellidos Yy NOMDBres COMPIELOS:.......ccccuiiieeieieee ettt s s ve s eraenane Parentesco: ........

Nacimiento: ......../ oo ceveenrne. Es incapacitado: SI/NO Depende de Ud.:

Apellidos Yy NOMDBIres COMPIELOS:.......cccccuiiieeieieee ettt s re s eraenane Parentesco: ......coeeeevecvereesiennns
Nacimiento: .....c../ueveeeS e Es incapacitado: SI/NO Depende de Ud.:

Saludo a usted muy atentamente

Firma del agente

Certifico que la firma que antecede fue colocada en mi presencia y los datos personales consignados son

copia fiel del obrante en el Documento de Identidad que tengo a la vista. Me notifico y tomo conocimiento de la

presente.

De acuerdo a lo solicitado por el peticionante lo / la autorizo a prestar servicios hasta el dia 31/08/2012

Vinclusive, cesando de inmediato en sus funciones. -
Lugar y fecha: Mercedes, 19/03/2012

Sello institucional Firmay aclaracién
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Direccion General de

Cultura y Educacion servicios.abc.gov.ar (® Buenes Aires

i . . .
Se encontrara predeterminada por el sistema.

"En el caso que posea un Cargo de Base, se debera renunciar a ambos.

"Se encontrara predeterminada por el sistema (Fecha de cese/ ultimo dia del mes).

¥ Se encontrara predeterminado por el sistema, seglin la declaracién jurada realizada en ABC.

¥ Fecha de cese (la misma consignada en el punto C)

DIRECCION GENERAL DE CULTURAL Y EDUCACION
Manual de usuario Jubilacion Ejecutiva Docente — Instructivo Secretaria de Asuntos Docentes 22



